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1. OBIIME ITOJIOXKEHUA

1.1. Hacrosimiee moJ0KEHHE YCTAHABIMBAET MOPSAOK NPUOOpETEHUs, ydera, XpaHEHUs WU
YHUYTOXKCHUSI OJIAHKOB JJOKYMEHTOB O TOBBIIICHUM KBAIU(UKAIIUK, KBATH(UKATMOHHONW aTTeCTaIUH,
npoeCCUOHATPHON TEPEeNoArOTOBKM M TNpPUJIOKEeHHs K HuM B OOmecrse ¢ OrpaHMYCHHOMN
otBeTcTBEHHOCTHIO «IlapTHEp-M» (OOO «IlapTHEp-M») (nanee - Llentp).

1.2. Ilonoxenue pazpadboraHo B cooTBeTcTBUU ¢ DepepanbHbIM 3aK0OHOM OT 29.12.2012 Ne 273-D3
«O6 obpazoBannn B Poccuiickoit ®enepanum», llpukazom MuHHCTEpCTBA HAYKH U BBICIIETO
obpazoBanus Poccuiickoit @enepannu ot 24 mapta 2025 r. Ne266 1. Mocka «O06 yrBepxkaenuu [lopsaka
OpraHu3alMi M  OCYLIECTBIEHHS  00pa3oBaTeIbHOM  JEATENBHOCTH IO  JIONOJHUTEIIBHBIM
npogeccHOHAIBHBIM NporpamMmmam», ¥YcraBoM Llentpa.

1.3. JloxymMeHTbl 00 00pa3oBaHMU: YJOCTOBEPEHHME O IOBBIMIEHUHM KBATM(PHUKALMU, TUILUIOM O
npo¢ecCHOHALHON NEePENOArOTOBKE U MIPUIIOKEHHUE K HEMY.

1.4. Tunuiom o npodeccroHanbHON EPEenoAroTOBKe (Aajee - TUIUIOM) COCTOUT U3 TUTYJIa IUIIoMa
(asiee - TUTYJ) U IPUIOKEHUS K TUILUIOMY (Jajiee — npuiiokeHue). biank Tutyna u 6JaHK NPUIIOKEHUS,
OJIaHK YJOCTOBEpPEHHS O TIOBBINICHHM KBaTUUKAMK (Jajee BMecTe - OJaHKH) SBISIOTCS
nojurpaguueckoi NpoayKuuel 1 U3roTaBauBaroTCs 0 AMHOMY 00pasiy.

1.5. BeiOop mpeanpusaTuil - M3roToBUTENEH OJIAHKOB JOKYMEHTOB ocyuecTBisiercs LleHTpom
CaMOCTOSITEIILHO.

1.6. JIunam, ycnemHo HpoIIEAIIMM HWTOTOBYIO aTTECTALMIO MO 00pa3oBaTeIbHBIM IIPOrpaMMaM
JIOTIOJIHUTENBHOIO TMPO(PECCHOHAIIBHOTO 00pa30BaHMsl, BBIJAETCS YIOCTOBEPEHHE O IOBBIIICHUU
KBaJTM(UKAIMN WIN JUTUIOMOM O TPO(PECCHOHATBHON TTEPETIOATOTOBKE.

1.7. JlokymMeHT O KBanu(HKaIHM{d BBIAACTCS Ha OylaHKe, 00paszer KOTOPOTO CaMOCTOSTEIBHO
ycTaHoBlIeH LleHTpom.

2. MOPAAOK NPUOBPETEHUS BJIAHKOB TIOKYMEHTOB Ob OBPA3OBAHUU U
O KBAVIM®PUKAILIUN

2.1. Tupextop LlenTpa npukazoM Ha3Ha4aeT MaTepHaAIbHO-OTBETCTBEHHOE JIUIIO 32 IPUOOpPETEHHE,
YyU€T U XpaHEeHHE JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHMU U KBaTU(UKALKU (J1aee - OTBETCTBEHHBIN ).

2.2. Ha3znaueHHoe npuka3zoM aupekTopa LleHTpa nmiio, OTBETCTBEHHOE 3a MPUOOpETEHHE, YUeT U
XpaHeHHE JIOKYMEHTOB 00 0Opa30BaHMM W KBaIU(UKALMU TPEIOCTABISET IAUPEKTOPY CBOJHYIO
IIPOTHO3HYIO 3asBKYy Ha HEOOXOJUMOEe KOJIMYECTBO OJaHKOB JIOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMM Ha
IIPOTHO3UPYEMbI yueOHbIH roj. 3asBKM Ha KaxAbli BHJ OJaHOYHOW NPOXYKIMU (HOPMHUPYIOTCS
OTAENbHO. YTBEPXKICHHYIO JupekTopoM LleHTpa cBomHyI0 3asBKy Ha MpHOOpeTeHHe OJaHKOB
JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM M O KBaIM(UKAIMK OTBETCTBEHHBIH IepeJaeT OpraHu3aluu, KOoTopas
HanpasisieT LIeHTpy 10roBop U cUeT Ha OIuIary.

2.3. Ilpm mnoctymieHuH OJaHKOB OTBETCTBEHHBIM OCYIIECTBISIETCS CBEpPKa COOTBETCTBHS
(aKTHUECKOro KOJUYecTBa OJAHKOB TUTYJIOB M OJaHKOB NMPHIIOKEHUH (MX CepHil 1 HOMEPOB) YUE€THBIM
JAHHBIM, COJEPKAIIUXCS B COTPOBOJUTENBHBIX JOKYMEHTAX.

3. YUET U XPAHEHUE BJIAHKOB JJOKYMEHTOB Ob OGPA30OBAHUHU U O
KBAJIMOUKAIIUN

3.1. bnanku 06 oOpa3oBaHHM XpaHSTCA B IIKa(ax, 3aKPhITHIX HA 3aMKH, HCKJIIOYAIOIIUX UX MOPUY
U XUILEHHE.

3.2. Jlmsa peructpanuy BbIIaBa€MbIX OJIAHKOB TOBBINICHUS kBanudukanuu B LleHTpe Bemercs
Peectp BBITaHHBIX yIOCTOBEPEHUI O MOBBIMICHUN KBATHU(PHUKAIMH, B KOTOPBIM 3aHOCSITCS CIEAYIOLINE
JaHHbIE:

N q)aMI/IJ'II/IH, UM U OTUCCTBO JIMIA, ITOJTYYUBIICTO YAOCTOBCPCHUC,

v/ TIOPSIIKOBBIN PErHCTPALIMOHHBINA HOMEP YIOCTOBEPCHHUS,



v HOMep OJlaHKa yIOCTOBEPEHHS;

v/ narta BbIJa4yM yIOCTOBEPCHHUS;

v/ HaMEHOBAHHE JIOTIOJTHUTEIBHON MPO(ECCHOHATBHON TPOTPAMMBIL;

v ron Havana o0y4YeHHs;

v TOJ1 OKOHYaHHs 00yUYCHHUS,

v CpoK 00yUEeHHsI, 4aCOB;

v/ 1aTa ¥ HOMEp IPOTOKOJIA aTTECTAIIMOHHOM KOMUCCHH (IIPU HAJIMYHN ),

v/ TIONKCH JINIA, KOTOPOMY BBIIaH JJOKYMEHT (€CIH JIOKYMEHT BBIJIaH JJMYHO BBITYCKHUKY JTHOO MO
JOBEPEHHOCTH), MO0 Jara WU HOMEp IOYTOBOTO OTIpABIICHHUS (€CAM JOKYMEHT HAmpaBieH uepes
OIIepPaTOPOB MOYTOBOM CBSI3U OOIIETO MOJIb30BAHHUS).

3.3. s perucTpanuu BblJaBaeMbIX OJIAaHKOB AUIUIOMOB O MPOQEeCCHOHATBHOM MEePETnoArOTOBKE U
npuinoxenuid Kk HuM B llenTtpe Bemercss PeecTp BBIZAHHBIX IUIUIOMOB O NpOQecCHOHATBHON
MIEPETIOATOTOBKE, B KOTOPBIH 3aHOCATCS CIENYIOIINE JaHHbIE!

V' baMuITust, ©IMsI B OTYECTBO JIMLIA, TTOJYYUBILETO TUIIOM O MPOPECCHOHAIBHOM MEPEOAr0TOBKE;

v IOPSIIKOBBII PErHCTPALMOHHBIA HOMEP TUIIOMA O MPO(ECCHOHAIBHOM epenoAr0TOBKE;

v HOMep OJlaHKa TUIJIOMa O POECCHOHABHOM EepPernoAroTOBKE;

v/ 1ara BeIIa4YM AUILIOMA O TIPO(ECCHOHAIBHOM MEPEOrOTOBKE;

v/ HaMEHOBAHKE JIOTIOJIHUTEIBHON MPO(ECCHOHATBHON TPOTPAMMBIL;

v HauMeHOBaHKE KBaTH(UKALUH, TPOPECCHH, CIICHATBHOCTH;

v roj Havana o0y4YeHHs;

v/ 1O/ OKOHYAHUsI O0YUCHHS;

v/ CpoK 00yUEeHHsI, 4acOB;

V' Jata ¥ HOMep MPOTOKOJIA aTTECTAIIMOHHON KOMUCCUH (TIPH HATMYUH);

Vv MOANKCH JIHI[A, KOTOPOMY BBIIaH JJOKYMEHT (€CIIH JIOKYMEHT BbIJIaH JTMYHO BBITYCKHUKY JTHOO MO
JOBEPEHHOCTH), JIMOO Jara MU HOMEp IOYTOBOIO OTIpaBJIEHUS (€CiAM JOKYMEHT HalpaBieH uepes
OIIEpPaTOPOB MTOYTOBOI CBSA3M OOLIETO MOJIb30BAHMUSA).

3.4. PeecTpsl BBIJAHHBIX JJOKYMEHTOB XpaHsTcs B LIeHTpe.

3.5. Kommu BBIIaHHBIX JOKYMEHTOB 00 OOpa3oBaHMM M KBAJU(HUKAIMU TOMIEKAT XPaHESHHIO B
JIMYHOM JIeJie BBITYCKHUKA Ha cepBepe Llentpa.

3.6. Ilepemaua momyueHHbIX LleHTpoM OJaHKOB JOKYMEHTOB 00 OOpa3oBaHHM APYTHM
npodeccnoHaTbHBIM 00pa30BaTENbHBIM YUPEKACHUSIM HE JOMYCKACTCS.

3.7. ViciopueHHbIE MTpH 3aMI0JTHEHUH OJIAHKU IOKYMEHTOB 00 00pa30BaHMUHU TOJIEKAT CIIUCAHUIO U
YHUUTOKEHHUIO, JUISl YETO CO3/1aeTCsl KOMHUCCHS.

3.8. Komuccus coctaBisieT akT 0 CiucaHUH OJIaHKOB. B akTe yka3pIBalOTCS KOJIMYECTBO M HOMEpa
YHUUTOKAaEMbIX OJIaHKOB JIOKYMEHTOB, a TaKXe JlaTa uX yHuuToxxeHus. Homepa ncrnopyeHHbIX OJaHKOB
JOKYMEHTOB BBIPE3al0TCS M HAKJIEWBAIOTCS Ha OTAEIbHBIA JUCT Oymaru, KOTOpBIM Mpuiaraercs K
HK3EMIUIIPY aKTa JuIst 6ecCcpoyHOro xpaneHus B LleHTpe. AKT MOJNUCHIBAIOT YIEHBl KOMHCCUU.

4. MOPAAOK YCTAHOBJIEHUS KOHTPOJISA
4.1. JInst MICKJTIOYEHHUS CITy4aeB MOIIEHHUYECTBA, XUIEHUH HITH OIIMOOK B CIIOIH30BAHUH OJIAHKOB
HE00XO0AUMO PETYISIPHO MTPOBOAUTH MPOBEPKHU.
4.2. KonTponbHble QYHKIIUHU BO3JaratoTcs Ha aupektopa Llentpa.

5. BAK/IIOYUTEJIBHBIE ITOJIOXKEHUA

5.1. Hacrosiuee Ilonoxenue yreepxxaaercs Hdupekropom OOO «IlaptHep-M» u BcTynaer B cuily
co JIHA BBeAieHus ero B aercteue [Ipukazom Jupekropa.



5.2. B nannoe [lonoxeHne MOryT BHOCUTBHCSI U3BMEHEHUS U TOTIOJIHEHMSI, KOTOPbIE YTBEPKIAKOTCS
Hupexropom OOO «IlapTHep-M» u BBOAATCA B AeiicTBUE NTpuKa3oM Jlupekropa.
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